文件及资料准备（Home Depot）

1、 营业执照及组织结构图。

2、 ISO9001:2000证书复印件
3、 工厂平面图及生产流程图。

4、 工厂主要的产品：                                                        。

5、 工厂是： □　ONLY　ODM； □　OEM＆ODM；　□　ONLY　OEM。
如是ODM，则研发工程师有　　　人，最近一年新研发的产品有　　　款，最近一年给Home Depot研发的新产品有　　　款，研发用的软件有：




，工厂内部是否做原型样品（Prototype）：□　是；　□　不是，占的比率：　　　%。
6、 工厂内部测试/实验室及能力：

	序号
	测试项目及测试设备
	数量
	精/刻度
	内外部测试标准

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	


　　工厂实验室是否经过第三方认证：□　是；　□　不是。
7、 员工总数：_________，工厂占地面积：_________平方米，工厂成立日期：__________。

8、 品质控制人员共有　　　人，其中IQC　　　人，IPQC　　　人，FQC　　　人，QE　　　人，实验室人员　　　人。

9、 出口到哪些国家及其业务量比例：                                          。

10、 质量手册 / 程序文件。

11、 来料 / 制程 / 最终 检查标准及抽样计划。

12、 产品设计开发相关的文件与记录：包括设计计划、设计输入、设计输出、设计评审记录、设计验证记录、设计确认记录及设计变更相关控制记录。

13、 生产计划及物料需要计划。

14、 制程缺陷分析及改善记录。

15、 供应商及外包商品质监控程序及评估报告。

16、 合格供应商清单。

17、 物料采购控制程序及相应的采购单。

18、 材料的进出库记录及定期盘点记录等。

19、 仓储管理控制程序及仓储条件控制记录。

20、 供应商不合格物料的改善报告。

21、 客户退货及客户投诉处理程序及记录。

22、 生产机器/设备预防性维护保养计划及保养记录。

23、 作业指导书（WI）及生产报表。

24、 测量仪器/工具的外部校验证书和内部校验记录。

25、 员工培训程序及培训记录。

26、 _____月份原材料品质检查IQC记录。

27、 _____月份_______________部门巡检IPQC记录。

28、 _____月份成品OQC出货抽检记录及功能测试记录。
29、 不合格产品的返工重检记录。
30、 _____月份IQC、IPQC、OQC及客户投诉的统计、分析、趋势及改善报告。
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